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Порядок работы по заполнению справок о доходах 
 

Сведения необходимо заполнять только на основании 
правоустанавливающих документов: справка 2-НДФЛ, банковская 
выписка, платежный документ, свидетельство о праве собственности, 
выписка из ЕГРП, договор купли-продажи и другие. 

1 

Необходимо сверять сведения с информацией, представленной  

за предыдущие периоды. 

Заполнение сведений о доходах требует внимательности, 

ответственности и добросовестности. 

Очень важно понимать, что за непредставление либо представление 

недостоверных сведений предусмотрена ответственность. 

2 

3 

4 
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В РАЗДЕЛЕ 1. СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ  
ПОДЛЕЖАТ ОТРАЖЕНИЮ: 

Доход по основному месту 

работы, указывается общая 

сумма дохода, содержащаяся 

в справке  

по форме 2-НДФЛ 

Доход от педагогической  

и научной деятельности 
Доход от иной  

творческой деятельности 

Доход от вкладов в банках  

и иных кредитных  

организациях 

 
Доход от ценных бумаг  

и долей участия  

в коммерческих организациях 

Иные доходы (государственная  

и негосударственная  

пенсии, доплаты к пенсиям,  

все виды пособий) 

Иные доходы  

(субсидии, алименты, доходы  

от продажи имущества, активов, 

денежные средства, полученные в 

порядке дарения) 

Иные доходы  

(доходы по трудовым договорам  

по совместительству,  

по договорам ГПХ,  

иные аналогичные выплаты) 
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РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ  
 

 

 

 

 

 

 

Данный раздел справки заполняется только в случае, 

если в отчетном периоде служащим (работником), его супругой 

(супругом) и несовершеннолетними детьми осуществлены 

расходы по сделке (сделкам) по приобретению земельного 

участка, другого объекта недвижимости, транспортного 

средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных 

(складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых 

активов, цифровой валюты и сумма расходов по такой сделке 

или общая сумма совершенных сделок превышает общий 

доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, 

предшествующих отчетному периоду.  

 

Например, при представлении сведений в 2025 году 

сообщаются сведения о расходах по сделкам,  

совершенным в 2024 году. 
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Указываются все объекты 

недвижимости, принадлежащие 

гражданскому служащему, его супруге 

(супругу) и (или) несовершеннолетним 

детям на праве собственности, 

независимо от того, когда они были 

приобретены, в каком регионе 

Российской Федерации или в каком 

государстве зарегистрированы 

ПОДРАЗДЕЛ 3.1. НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО 
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ПОДРАЗДЕЛ 3.2. ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА 

Указываются сведения о транспортных средствах, 

находящихся в собственности, независимо от того, 

когда они были приобретены, в каком регионе 

Российской Федерации или в каком государстве 

зарегистрированы, транспортные средства, 

переданные в пользование по доверенности, 

находящиеся в угоне, в залоге у банка, полностью 

негодные к эксплуатации, снятые с 

регистрационного учета и т.д., собственником 

которых является гражданский служащий, его 

супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок 
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Подраздел 3.3. Цифровые финансовые активы, цифровые 
права, включающие одновременно цифровые финансовые 
активы и иные цифровые права 

указываются наименование цифрового финансового актива (если его нельзя определить, указываются 

вид и объем прав, удостоверяемых выпускаемым цифровым финансовым активом) и (или) цифрового 

права, включающего одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права (если его 

нельзя определить, указываются вид и объем прав, удостоверяемых цифровыми финансовыми активами  

и иными цифровыми правами с указанием видов иных цифровых прав) 
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Подраздел 3.4. Утилитарные цифровые права 

указывается уникальное условное обозначение, идентифицирующее утилитарное 

цифровое право: 

 

1) право требовать передачи вещи (вещей); 

2) право требовать передачи исключительных прав на результаты интеллектуальной 

деятельности и (или) прав использования результатов интеллектуальной деятельности; 

3) право требовать выполнения работ и (или) оказания услуг. 
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Подраздел 3.5. Цифровая валюта 

указывается наименование цифровой валюты в соответствии с применимыми документами: 

совокупность электронных данных (цифрового кода или обозначения), содержащихся в информационной 

системе, которые предлагаются и (или) могут быть приняты в качестве средства платежа, не являющегося 

денежной единицей Российской Федерации, денежной единицей иностранного государства и (или) 

международной денежной или расчетной единицей, и (или) в качестве инвестиций и в отношении которых 

отсутствует лицо, обязанное перед каждым обладателем таких электронных данных, за исключением 

оператора и (или) узлов информационной системы, обязанных только обеспечивать соответствие порядка 

выпуска этих электронных данных и осуществления в их отношении действий по внесению (изменению) 

записей в такую информационную систему ее правилам 
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РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ  
В БАНКАХ И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ 
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В разделе необходимо отразить информацию обо всех счетах, открытых по состоянию на отчетную дату  
в банках и иных кредитных организациях на основании гражданско-правового договора на имя лица,  
в отношении которого представляется справка. 

 

Подлежит указанию информация о следующих открытых счетах  

(в том числе по счетам, к которым не эмитированы (не выпущены) платежные карты): 

1) счета с нулевым остатком по состоянию на отчетную дату; 

2) счета, совершение операций по которым осуществляется с использованием расчетных (дебетовых) карт, 
кредитных карт, 

социальных карт, платежных карт для зачисления пенсии и других; 

3) счета (вклады) в иностранных банках, расположенных за пределами Российской Федерации. 

4) счета, совершение операций по которым осуществляется с использованием расчетных (дебетовых) карт, 
кредитных карт; 

5) счета, открытые для погашения кредита; 

6) вклады (счета) в драгоценных металлах (в том числе указывается вид счета и металл, в котором он 
открыт); 

7) номинальный счет; 

8) счет эскроу. 

РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ  
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ 

Для получения достоверных сведений  
о дате открытия счета в банке  

(иной кредитной организации), виде  
и валюте такого счета, остатке на счете  
на отчетную дату и сумме поступивших  

на счет денежных средств следует 
обращаться в банк или соответствующую 

кредитную организацию. 

1 
Заполнять данный раздел справки 

необходимо на основании 

информации, полученной в рамках 

Указания Банка России № 5798-У, 

которая является официальной. 

2 

3 4 
Графа "Сумма поступивших на счет 

денежных средств" Раздела 4 заполняется 

только в случае, если общая сумма 

денежных поступлений на отдельный счет 

за отчетный период превышает общий 

доход гражданского служащего и его 

супруги (супруга) за отчетный период и два 

предшествующих ему года. 

Например, при представлении сведений  

в 2025 году указывается общая сумма 

денежных средств, поступивших  

на конкретный счет в 2024 году, если  

эта сумма превышает общий доход 

гражданского служащего и его супруги 

(супруга) за 2022, 2023 и 2024 годы. 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 5 РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ  
О ЦЕННЫХ БУМАГАХ 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ 

В данном разделе указываются сведения об имеющихся ценных бумагах, 

долях участия в уставных капиталах коммерческих организаций и фондах. 

Доход от имеющихся ценных бумаг указывается в разделе 1 справки (строка 5 

"Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях"). 

К ценным бумагам относятся акция, вексель, закладная, 

инвестиционный пай паевого инвестиционного фонда, 

коносамент, облигация, чек, сберегательный сертификат, 

цифровое свидетельство и иные ценные бумаги, а также 

ценные бумаги иностранных эмитентов. 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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Подраздел 5.1. Акции и иное участие в коммерческих 
организациях и фондах 

Акция – это эмиссионная ценная бумага, закрепляющая права ее владельца (акционера) на получение 

части прибыли акционерного общества в виде дивидендов, на участие в управлении акционерным 

обществом и на часть имущества, остающегося после его ликвидации. Акция является именной ценной 

бумагой. 

Необходимо указать полное или сокращенное официальное наименование организации  

и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной 

ответственностью, товарищество, производственный кооператив, фонд, крестьянско-фермерское 

хозяйство и другие). 

Подраздел 5.2. Иные ценные бумаги 

Необходимо указать все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), 

за исключением акций, указанных в подразделе 5.1 раздела 5 справки. 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 6 
РАЗДЕЛ 6. СВЕДЕНИЯ  
ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ  
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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Необходимо указать недвижимое имущество (муниципальное, ведомственное, 
арендованное и т.п.), находящееся во временном пользовании (не в собственности) 
служащего (работника), его супруги (супруга), несовершеннолетних детей, а также 
основание пользования (договор аренды, фактическое предоставление и другие). 

Подраздел 6.1. Объекты недвижимого имущества, 
находящиеся в пользовании 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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Необходимо указать каждое имеющееся на отчетную дату 
срочное обязательство финансового характера на сумму, 
равную или превышающую 500 000 руб., кредитором или 
должником по которому является гражданский служащий, его 
супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок. 

Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового 
характера 

В данном подразделе также подлежат отражению срочные обязательства финансового характера 

гражданина, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в отношении 

которого представляется справка.  

Данный подраздел также подлежит заполнению в случае, если лицо, в отношении которого 

представляются сведения, является созаемщиком. 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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Отдельные виды срочных обязательств финансового характера: 

 

1) участие в долевом строительстве объекта недвижимости; 

2) обязательства по ипотеке в случае разделения суммы кредита между супругами; 

3) обязательства, возникающие исходя из условий договора со страховой организацией  
или иностранной страховой организацией, имеющей право осуществлять страховую деятельность 
на территории Российской Федерации (далее – страховщик), по договорам страхования жизни  
на случай смерти, дожития до определенного возраста или срока либо наступления иного 
события; пенсионного страхования; страхования жизни с условием периодических страховых 
выплат (ренты, аннуитетов) и (или) с участием страхователя в инвестиционном доходе 
страховщика, по которым гражданский служащий, его супруг (супруга), несовершеннолетние дети 
являются страхователями; 

4) обязательства по договорам о брокерском обслуживании и договорам доверительного управления 
ценными бумагами, в том числе по договорам, предусматривающим ведение индивидуального 
инвестиционного счета; 

Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового 
характера 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 7 
РАЗДЕЛ 7. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, ТРАНСПОРТНЫХ 
СРЕДСТВАХ, ЦЕННЫХ БУМАГАХ, ЦИФРОВЫХ ФИНАНСОВЫХ АКТИВАХ, 
ЦИФРОВЫХ ПРАВАХ, ВКЛЮЧАЮЩИХ ОДНОВРЕМЕННО ЦИФРОВЫЕ 
ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ И ИНЫЕ ЦИФРОВЫЕ ПРАВА, ОБ УТИЛИТАРНЫХ 
ЦИФРОВЫХ ПРАВАХ И ЦИФРОВОЙ ВАЛЮТЕ, ОТЧУЖДЕННЫХ В ТЕЧЕНИЕ 
ОТЧЕТНОГО ПЕРИОДА В РЕЗУЛЬТАТЕ БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ СДЕЛКИ 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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К безвозмездной сделке можно 

отнести договор дарения, 

соглашение о разделе имущества, 

договор (соглашение)  

об определении долей, а также 

брачный договор, который 

определяет порядок владения 

ранее совместно нажитого 

имущества (режим раздельной 

собственности). 

РАЗДЕЛ 7. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВАХ,  
ЦЕННЫХ БУМАГАХ, ЦИФРОВЫХ ФИНАНСОВЫХ АКТИВАХ, ЦИФРОВЫХ ПРАВАХ,  
ВКЛЮЧАЮЩИХ ОДНОВРЕМЕННО ЦИФРОВЫЕ ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ И ИНЫЕ  
ЦИФРОВЫЕ ПРАВА, ОБ УТИЛИТАРНЫХ ЦИФРОВЫХ ПРАВАХ И ЦИФРОВОЙ ВАЛЮТЕ,  
ОТЧУЖДЕННЫХ В ТЕЧЕНИЕ ОТЧЕТНОГО ПЕРИОДА В РЕЗУЛЬТАТЕ БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ СДЕЛКИ 

В данном разделе указываются 

сведения о недвижимом имуществе  

(в том числе доли в праве 

собственности), транспортных 

средствах, ценных бумагах (в том 

числе долях участия в уставном 

капитале общества), цифровых 

финансовых активах, цифровых 

правах, включающих одновременно 

цифровые финансовые активы  

и иные цифровые права,  

и утилитарных цифровых правах, 

отчужденных в течение отчетного 

периода в результате 

безвозмездной сделки, а также, 

например, сведения об утилизации 

автомобиля. 

Безвозмездной признается 

сделка, по которой одна сторона 

гражданский служащий,  

его супруга (супруг), 

несовершеннолетний ребенок) 

обязуется предоставить  

что-либо другой стороне  

безполучения от нее платы  

или иного встречного 

предоставления 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 
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Служащие (работники) 

представляют Сведения 

ежегодно не позднее  

30 апреля года,  

следующего за отчетным. 

Сведения могут быть 

представлены служащим 

(работником) в любое время, 

начиная с 1 января года, 

следующего за отчетным.  

1 января 2025 г. 30 апреля 2025 г. 31 мая 2025 г. 

СРОКИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ 

Служащий (работник) может 

представить уточненные 

Сведения в течение одного 

месяца после окончания срока 

представления Сведений,  

а именно включительно в срок 

до 31 мая года, 

 следующего за отчетным. 



Основная палитра 

54/49/148 125/187/252 40/42/46 255/255/255 

Расширенная палитра 

52/111/194 131/131/131 191/191/191 227/104/70 255/169/112 255/215/172 

87/140/123 70/170/152 161/220/188 

Дополнительная расширенная палитра 

156/54/103 172/98/120 208/139/164 222/204/8 208/222/84 230/237/133 

96/55/158 137/108/196 184/158/255 153/28/28 222/49/49 230/176/168 

Разбеленная палитра 

217/216/235 207/232/255 235/235/235 252/223/215 211/245/226 

Палитра для картограмм 

54/49/148 52/111/194 125/187/252 169/211/253 207/232/255 191/191/191 СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 


